ПЛАН

РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ

Топчихинской  средней школы № 2

на 2023 - 2024 учебный год

                                                                                 Утверждаю:

                                                                    Директор МОУ    ТСШ №2    

                                                                                /Загайнов С.В./___________

План работы на 2023 - 2024 учебный год.

I.
Вводная часть.
Основными задачами библиотеки являются:

1.
Оказание методической, консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации из библиотеки.

2.
Создание условий для учителей в получении информации о педагогической и методической литературе, возможности просмотреть и отобрать средства обучения.

3.
Создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг, периодики, работы с компьютером.

Основные функции библиотечно-информационного центра.

1.
Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформированные в концепции школы и в школьной программе.

2.
Информационная – предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя.

3.
Культурная – организовать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся.
Формирование фонда библиотеки школы.
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	Работа с фондом учебной литературы

Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности уч-ся школы учебниками.

Работа с тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным комплектованием учебников.

Составление совместно с учителями- предметниками заказа на учебники с учетом их требований.

Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учетом замечаний курирующих завучей и МО.

Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году для уч-ся и их родителей.

Прием и обработка поступивших учебников:

- оформление накладных;

- запись в книгу суммарного учета;

- штемпелевание;

- оформление картотеки.

Определение образовательных линий.

Составление списков классов с учетом из малообеспеченных семей.

Составление отчетных документов, диагностика уровня обеспеченности уч-ся учебниками и др. литературой.

Прием и выдача учебников.

Информирование учителей и уч-ся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.

Оформление выставки: «Моя первая книга» (для первоклассников). Знакомство с библиотекой.
Списание фонда с учетом ветхости.

Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам) с подведением итогов.

Работа с резервным фондом учебников: 

- ведение учета;

- размещение на хранилище;

- передача в ОРФ.

Составление картотеки на учебники.

Пополнение постоянно действующих выставок: правовой навигатор, символика России, наши юбиляры…
Работа с фондом художественной литературы

Своевременное проведение обработки поступающей литературы.

Обеспечение свободного доступа в библиотеке:

- к художественному фонду (1-4 кл.);

- к периодике (для всех);

- к компьютеру (для всех)

Выдача изданий читателям

Соблюдение правил расстановки фонда на стеллажах.

Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.

Ведение работы по сохранности фонда

Оформление книжной выставки: «Книга – кладезь знаний»

Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа.

Комплектование фонда периодики.

Оформление подписки

Справочно-библиографическая работа

Обновить книжные выставки

Проводить индивидуальные и групповые беседы:

а) как пользоваться алфавитным каталогом;

б) как выбирать книги.

Составлять информационные списки.

Знакомить учащихся с новинками.

Провести день библиографии: « Книга для семейного чтения»

Работа с читателями

Индивидуальная работа.

Обслуживание читателей: уч-ся, педагогов, тех. персонал, родителей.

Обслуживание на компьютерах

Рекомендательные беседы при выдаче книг.

Беседы о прочитанном.

Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.

Выставка одной книги. « У нас новичок!»

Работа с активом

Уделять внимание работе с активом читателей

Воспитывать у детей инициативу, активность, готовность принять участие в общественно-полезном труде.

Активистам давать посильную работу: обслужить читателя, оформить читательский формуляр, отремонтировать книги.

Работа с родителями.
Отчет перед родителями о новых учебниках, поступивших в библиотеку.

Составление библиографического списка учебников, необходимых школьникам к началу учебного года для ознакомления

Участие  в работе педагогического совета школы, подготовка материалов по темам:

- школьные учебники;

- выбор, обеспечение, использование.

Работа с педагогическим коллективом.

Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, пед. журналах и газетах.

Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Оказание помощи пед. коллективу в поиске информации на компьютере.

Работа с учащимися школы.

Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки.

Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать кл. руководителям)

Проводить беседы с вновь записавшимися читателями  о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журналов.

а) оформление стенда-рекомендации;

б) ответственность за причиненный ущерб книге, учебнику, журналу.

Информировать классных руководителей о чтении и посещении библиотечно-информационного центра каждым классам.

Рекомендовать художественную литературу и периодические издания, согласно возрастным категориям каждого читателя библиотеки.

« Летнее чтение с увлечением»:

- подбор рекомендательных списков литературы для дополнительного изучения предметов истории, литературы, биологии.

- «Чтобы было легче учиться»- подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучать в следующем учебном году.

Массовая работа.

В помощь учебному процессу:

а) выставка учебных изданий к предметным неделям « Методическая копилка»;

б) конкурс на лучшего читателя;

в) выставка «Здоровый образ жизни».       
г) массовый просмотр презентаций, DVD (ПДД, детские журналы и т.д.)
Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских писателей.

Выставки к юбилейным датам зарубежных писателей.

Воспитание здорового образа жизни.
1. Беседа у выставки « Здоровый образ жизни»

2. Обзор литературы о наркомании.

Нравственное воспитание.

1. Тематические книжные полки          « Читайте с увлечением все эти приключения!»

2. Выставка – «Природа родного края»

Экологическое воспитание.

1. Выставка « Экология и мы»;

2. Выставка рисунков «Здравствуй, весна-красна»

Эстетическое  воспитание.

1. Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам.

а) «Алтай. Жемчужина России» - выставка

б) «Родная сторона» - выставка одной книги. (история, культура Топчихинского района)
в) Прощание с Азбукой (подбор стихов, сценар.);

г) Новогодние праздники (подбор стихов, сценариев);

д) день защитника Отечества (обзор учебников ОБЖ для всех классов);

е) 8 марта (подбор стихов, песен, сценариев)

ж) «День Победы»- оформление выставки «Мы помним их подвиг…»

Рекламная деятельность школьной библиотеки.

1. Устная – во время перемен, на классных часах, родительских собраниях.

2. Оформление информационных стендов-папок:

- Правила пользования книгой;

- Правила поведения в библиотеке;

- Правила пользования в библиотеке компьютером.

Профессиональное развитие.

1. Участие в совещаниях, проводимых комитетом образования района.

2.Участие в семинарах.

3. самообразование:

- чтение журнала «Школьная библиотека», приказов, писем.

- посещения семинаров;

-присутствие на открытых мероприятиях;

- индивидуальные консультации.

4. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

5. Сотрудничество с районной библиотекой.

Хозяйственные работы.

1. Один раз в месяц проводить генеральную уборку помещения библиотеки.

2. Закупить канцелярские товары.

3.Сделать косметический ремонт (после окончания учебного года)

Работа с трудными детьми.
1. Привлекать трудных подростков к систематическому чтению в школьной библиотеке.

2. Постоянно проводить индивидуальные беседы о значении книг, о бережном отношении к книгам, учебникам.
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Зав.библиотекой:                \Назаренко Е.И.\
